GUIDA OPERATIVA P.C.T.

Sistema “QUADRA” (GEOWEB — LEXTEL)

a Cura
GEOM. ANGELO CRESCENZI
GEOM. PAOLO FREDIANI
GEOM. ELEONORA BOSCARIOL
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ATTEZIONE:
La presente Guida Operativa e finalizzata a fornire una linea guida per tutti gli
utenti che fruiscono del sistema GEO- CTU (Geoweb — Lextel).

Cio significa che, precedentemente, occorre aver aderito al servizio secondo le
indicazioni che troverete nel portale GEOWEB, aver attivato il PCT con le
necessarie registrazioni ed aver registrato la propria PEC.

Una volta fatto cio si puo procedere.

- Necessario inserire la chiavetta USB per la firma
digitale ed accedere attraverso questa, con le

proprie credenziali, al portale GEOWEB;
- Successivamente accedere al servizio GEO-CTU;




% Lextel SpA - Quadra Soluzione Processo Telematico - Mozilla Firefox EHE”&

File Modifita  VYisualizza Cronologia Segnalibri Strumenti Aiuto

G < c X o & '@ hitps: /fgeoweb, accessogiustizia. it/quadrahomegeowsh.do ﬁ -

] wiebMall G PEC | ] Gestionemail Geo PEC || Cassageometri || Fondazionegenmetri By Geoweh

[Z] Lextel Spa - Quadra Soluzio... £ .—E

Benvenuto: FREDIANI PAOLO
PEC configurata: paclo.frediani@geopec.it

E‘ » Goagle }3“

| It e e K ARIOMKMKTREKY ||

1
Applicazioni attive Notifiche

Gestiona Fascicoli | an- 4 aProtessionisti | anaoraficaPari | RusloPCT | Importazions fascicoll ¢a Poliswsh | Composiors ati | Ino_|

F)
oo Fazcicola ;ﬁ\
Nuowa fascicalo '
Ricerca

Codfice: | |

Descrizione: | |
Ruolo: ‘ M ‘J‘ E (numerofannofregistro)
Parte: E‘ Cognome/Denominazions: \ |
Reset | \ Ricerca \

Data apertura Descrizione Data scadenza canone

Nello schermata iniziale digitare “FASCICOLI” e poi
selezionare “GESTIONE FASCICOLI”

Tools inteqgrativi +

Completatn
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Eile Modifica Wisualizza Cronologia Segnaliori Strumenti - Aluto
- E" Google ,‘|

6 - @ X G @ @ ntpsgeoweb. sccessogiustizia. itfquadraomegeoweb.do
| Webiail Gao PEC | ] Gestionemail Gea PEC | | Cassageometri || Fondazionegeormetri fiy Geoweb
= [Z] Lextel SpA - Quadra Soluzio... B . -
Benvenuto: FREDIANI PAOLO
PEC configurata: paclo.frediani@geopec.it

| it fe geow.. KABIDMIMKOREKY

Gestione Fascicoli | Anagrafica Professionisti | AnagraficaPari | Ruolo PCT | Importazione fascicoli da PolisWeh | Commpositre at | Info ‘

La presente funzionalita consente di creare uno o pil fascicoli in Quadra importandoli dal sistera Polisweh
Prima di iniziare |a procedura di importazione, assicurarsi che sia inserito il dispositivo di firma digitale (Smart Card o Chiavetta Ush)

Clicca gui per scaricare |a guida v allimportazione dei fascicali da Polis\Weh.

Nello cartella “IMPORTAZIONI FASCICOLI DA POLISWEB” selezionare inizia

Toals integrativi #
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2) Lextel SpA - Quadra Soluzione Processo Telematico - Mozilla Firefox
Eile Modifica Visualizza Cronologia Segnalbri Strumenti Auto
6 + @ 2 (5 @ [ hps:fgeoweh. accessogiustizia.itiuadrahomegeoweb da 77 -

ﬂ WebMail Geg PEC ﬂ Gestionerail Geo PEC |j Cassageometri |j Fondazionegeometr| iy Geaweh

[Z] Lextel SpA - Quadra Soluzio... B

Benvenuto: FREDIANI PAOLO
PEC configurata: paolo.frediani@geopec.it

m + Google )|

&3 ﬂhtq::,‘,‘ex‘geuw..‘KAploMKMKURBKylg

| oGt

. 1
Applicazioni attive Naotifiche #ceount e Impostazioni

GBEDWER §Fa

Tools operativi =

Gestione Fascicoli | Anagrafica Professionisti | Anagrafica Parti Ruolo PCT | Importazione fascicoli da PolisWeh Compogitare afti Infa

Modulo ricerca Polisweb

Uffici Giudiziari - Pisa - Tribunale Ordinario

Tipo Cagnizione ordinaria ® Esecuzioni civil O

Registro & Tyt
O Contezioso civile
O Diritto del lavoro
O wolontaria giurisdizions

T al [ore (In automatica vengons impostat gl ullimi 3 anni; & possibile
Anni dal;’ 2011 [al ;14| modificare a piacere Fambits temporale della icerca.)
Numero R.G.:

.
Campi bbligatori.
"

E possibile selezionare un massimo di 3 Utfic Giudiziar.

Cerca

Todls integrativi ek [T ]
Completato

-] IT@T "- ; m

7,' start FBE a@C

Necessario cercare il fascicolo informatico della nostra causa. Selezionare l'ufficio
giudiziario unitamente al ruolo della causa con evidenza all’anno del procedimento
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?) Lextel SpA - Quadra Soluzione Processo Telematico - Mozilla Firefox

Eile Mpdifica  Visualizza Cronologia  Segnalbri Strumenti Aluto

6 < c X & & ‘@. hitps://geoweb. accessogiustizia, it/quadra/homegeoweb.do ﬁ .

|j ‘WebMall Geo PEC ﬁ Gestionemail Geo PEC |j Cassageometr| ﬁ Fondazionegeometri [l Geoweh

m * Google ,“

| http:/fex,geav.. KApIOMKMKOREKy | | 2] Lextel SpA - Quadra Soluzio... B
Benvenuto: FREDIANI PAOLO
PEC configurata: paolo.frediani@geopec.it

1
zioni attive Nuotifiche Actount & Impostazioni

GBEDWER

Taok operativi — Gestione Fascicali | Anagrafica Professionisti | Anagrafica Parli Ruolo PCT | Importazione fascicoli da PolisWeh Compositore atfi | Info |

Risultato importazione fascicoli
Fascicoll selezionati: 1
Fascicoli importati: 1

|_Ritorma all'slenca H Esequi una nuova ricerca

Consulta:

Se non utile una ulteriore ricerca selezionare “ritorna all’elenco”

&
Toals inkegrativi ] |
Completato i)

[» | 16,10
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2 Lextel SpA - Quadra Soluzione Processo Telematico - Mozilla Firefox

File Mnodifica  Wisualizza Cronologia Segnalibri Strumenti  Aluto

6 - C X &

| Wbl Geo PEC | ] Gestio

[N " m' Google ,\|

2. it/guadrahomegeoweb.do

snddazionegenmetri f Gerweh

Benvenuto: FREDIAHI PAOLO
PEC configurata: paolo.frediani@geopec.it

1
E————— Hotifiche
GEOWEBR SPA

Lo e Gestione Fastiooll | Anagrafica Prossionisti | Anagrafca Part | RuniopeT ione fascicoli da Poli Compositore atl | o |

Trovati 1 Fascicoli Pagine: 1
Parti Giudice Registro

Nuuvarlcerca Importa.

A questo punto apparira il fascicolo richiesto. Selezionare dal menu
orizzontale la cartella “GESTIONE FASCICOLI”

Toals integrativi il [ |
Campletato Microsoft PowerPaint - [Presentazione standardl] 2

14 start FfREaHGC g T@T W
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“) Lextel SpA - Quadra Soluzione Processo Telematico - Mozilla Firefox

Eile  Modifica  Yisualizza  Cronologis  Segnalibri Stumenti Aluto

6 - @ M G @ ([ htps:/geoweb.accessogiustizia.itiquadrahomegecweb.do 77 -

|} Wisbivail Gen PEC | ] Gestionemail Geo PEC | | Cassagenmetri | | Fondazionegeometri i Geowsb

m ~ Google ;‘|

| enGit ] httn:fexgeow.. KaplohkMKOREKy | | [] Lextel SpA - Quadra Soluzio... B
Benvenuto: FREDIANI PAOLO

PEC configurata: paolofrediani@geopec.it

A . 1
Applicazioni attive Notifiche Actount & Impostazioni

BEDWE!

ocLoctal = Gestione Fascicoli | Anagrafica Profassionisti | AnagraficaPai | RualoPCT | Importazione fascicalida Palisweh | Compositoreati | Infa |

m ¥

Elenco fascicoli - Guide

) = )

Nuovo Fasicolo Modifica fascicoln  Elimina fascicolo

Ricerca
Codice:
Descrizione: | |
Rualn: ‘ M ‘l E‘ (humerafannafregisira)
Parte: E‘ Cognome/Denominazione: ‘ ‘
| Reset Ricerea

Codice ‘ Data apertura | Descrizione | Stato Ruolo Parti Data scadenza canone ‘

Selezionare con due click del mouse il procedimento in oggetto

Taols integrativi + [l |
Cormpletatn
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%) Lextel SpA - Quadra Soluzione Processo Telematico - Mozilla Firefox
Eile Modifica  VYisualizza Cronologia  Segnalibri - Strumenti Ao
@ - @ X @ @ ntpsigeoweh.accessogiustizia.itiquadrahomegenweb.do
] WebMail Geo PEC || Gestionemail Geo PEC | ] Cassageometri || Fondazionegeometri fi Geoweb
| ] e it L bt e genw, . KaploMKMIOREKy - | [ZL Lextel SpA - Quadra Soluzio... B T ‘

77 -

- coogls

Benvenuto: FREDIANI PAOLO
PEC configurata: paolo frediani@geopec.it

1
zioni attive Notifiche unt & Impos

BEOWER sra

Tals operativi Gestione Fascicoli Anagrafica Professionisti Anagrafica Parti Ruolo PCT Impartazione fas{ feb Campasitare att Info

® m N

Muova Fascicole Madifica fascicolo  Eliming fascicolo | Elenca fascicali Guide

Ricerca \ 4 ®
Cotice: Dati generali Parti Documenti PCT Fascicolo Palisiviah FEC Agenda
~
Identificazione =
Descrizione:
cotee _ e e
Ruolo: ! !
Desctizione:
Farte: Cognorme/De
Stato: Fascicolo apertalin cargo - Data scadenza canone 20-06-2015
Reset Ricerca
Ostragiudiziale @ Giudiziale (PCT)
Codice Data aper ||| materia: Civile: Contenzioss | 7 | Ruolo/MateriaiOggetio; 1.30,001 - Proprieta | Seegli | ME QTR T

Identificazione giudiziale fascicolo

. . . . -
1 N Ruolo _ Anno mz2 Ruolo: Caontenzinsa 20-06-2015 <
Curia: Tribunale Ordinario i _ Cerca

Data Udienze
Data ultima udienza: | 220062014 | ) Data 8 ora prossima udisnza: | 301102014 [ 1030 Z
Valore
valare: 0,00 [indeterminato W
v
| sawaechiudi || Salva | | chivdi

Tools integrativi & - S
Trasferimento dati da ssl.google-analytics.cam, . D

Si apre una finestra. In questa dovremo lavorare sulle parti
“DOCUMENTI” e “PCT”. Iniziamo da quest’ultimo.
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File Modifica Visualizza Cronologia  Segnalibri Strumenti Ajuto
G - C A Gy & ‘@ https://geoweb.accessogiustizia, it/quadra/omegeoweb.do ﬁ -

| '] webMail Gea PEC | ] Gestionemail Geo PEC | ‘| Cassageometri | Fondazionegeometri i Geoweb

L] NGt | ] it ffex.geow., KApIohKMKOREKy - | [Z] Lextel SpA - Quadra Soluzio... B [+ ] .

Benvenuto: FREDIANI PAOLO
PEC configurata: paolo.frediani@geopec.it

|?' = Google ,|

1

Applicazioni attive Notifiche

BEOWE!

Tools operativi =

Dafi generall | Pari | Documenti | PCT | Fascicolo Polisiweh | PEC | Agenda

Elenco atti PCT suddivisi per categoria X

Ricerca fra gli atti

Afti dei CTU cog

[CDeposita della perizia
[CDeposito integrazione della perizia
[CJDeposito richiesta di proraga dei termini della perizia

[Cistanza diliguidazione CTL

Istanza generica

At del Delegat relativi alle esecuzioni ciill
Afti del Custadi relatii alle esecuzioni civili
Afti del Curatore relativi alle procedure concorsuali

Atti dei CTU relativi alle esecuzioni civli

Salva e chiudi || Chiudi

. . -
Tools inkegrativi [
Completata D

Dalla finestra selezionare il tipo di documento che si intende depositare con il “flag”.
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Eile Modifica  Wisualizza Cronologia  Segnalbri  Strurenti Aluto

6 ~ c X 4 & I@. hitps: //geaweb. accessogiustizia. it/quadrahomegeoweb.do

] Webiail Geo PEC | Gestionemail Geo PEC | | Cassagenmetri ] Fondazionegeometri fiy Geoweb

| cmG.it | | http: /fex.geaw.. KApIoMKMKOREKy | [€] Lextel SpA - Quadra Soluzio... 3 . =

Applicazioni attive Hotific

GEOWEB sPa

Took operativi Gestione Fascicoli Anagrafica Professionisti Anagrafica Parti Rualo PCT Importazione fascicoli da Polisiieh Compositore atti Info
g -] m W
Nuovo Fascicolo  Modifica fascicolo  Elimina fascicolo ' Elenco fascicoli Guide
Ricerca C——— )
. Datigenerali | Pari | Documenti | PCT | Fascicolo Poliswen | PEC | Agenda
AiPCT | Depositi |
Descrizione:
Cliccare sul bottone "Scegl per selezionare uno o pill att del Processo Civile Telematico che si prevede di dover depositare nell'ambito del
Ruolo i I presente fascicolo
Aseconda degli atf scelti si apriranno le schede appropriate perla raccolia dei dati. Si consiglia di scegliere solo gl atti effettivamente utili, per
et * | GognomelDe evitare il proliferare di schede diingerimento dati.
Processao Civile Telematico
Reset Rl Atli PCT abilitati v At dei CTU cogniziong (SICID) | seeqi |
Istanza generica
Codice Data aper] Data scadenza canone

20062015 1]

Saaechiudl | | Saba | | Chiudi

Tools integrativi * [

Cornpletato
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% Lextel SpA - Quadra Soluzione Processo Telematico - Mozilla Firefox

File Modifica Wisualizza  Cronologia Segnalbri Stumenti Aluto

G - @ 0 G @ | hips/igenweb, accessogiustizia. iyquadra/hormegeoweb, do < -

| WebMail Gea PEC | | Gestionemail Gea PEC | | Cassageometri | | Fondazionegeormetri fiy Geoweb

El - Google

] chG it U hitp e geow,, KAplohkMKTREKy - [Z] Lextel SpA - Quadh

Benvenuto: FREDIANI PAOLO
PEC configurata: paclo.frediani@geopec.it

, L 1
Applicaziani attive Motifiche t & Impostazioni

BEOWER 8PA
Tools opetativi = . - . . .
Gestione Fascicoli Anagrafica Professionisti Anagrafica Parti R Importazione fascicoli da Polisieh Compositore atti Infa

- L]

Muovo Fascicolo Modifica fascicola  Elimina fascicolo ' Elenco fascicoll G

Ricerca [N A x
Codlee: Dh& Aa Documenti | PCT | Fascicolo Polisteh | PEC | Agenda
' N\
Descrizione: i 4 }
W &5 L =] R ©
Ruol f [ Muova Documento Modifics atto Quadra Visualizzatnodifica informazioni  Eliming  Apri documento Downlosd Documento
uolo:
Tipo Formato | Descrizione Nome file Firma | Datamodifica
Parte: CognomelDe
Reset Ricerca
Codice Data aper Data scadenza canone
)
20-06-2015 il
Sabaechiudi | | Saka | | Chudi |
Salva il fascicolo e chiudi la schedai
Touols integrativi & [
Completato D

A questo punto si passa alla cartella “DOCUMENTI”. Dobbiamo selezionare “NUOVO
DOCUMENTO”.
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% Lextel SpA - Quadra Soluzione Processo Telematico - Mozilla Firefox

File Modifita  Wisualizza  Cronologia Segnalibri Strumenti Aluto

@ - c A D & @ hitps: /fgeoweb accessogiustizia. it/quadrahomegeoweh, do ﬁ -

E‘ = Google

] WiebMail Geo PEC | ] Gestionemail Gen PEC || Cassageometri || Fondazionegeometri By Geoweh

[] Lextel SpA - Quadra Soluzio... &

| it e geow.  KADIOMEMKORERY

Benvenuto: FREDIANI PAOLO
PEC configurata: paolo.frediani@geopec.it

_— 1
oni attive Notifiche Account e Impos

GEOWER sPa

Tools operativi -

Datigenerali | Patl | Documenti | PCT | Fasticolo Polisweh | PEC | Agenda

Hueve Do | Nuovo Documento

Tipo
; Tipo: | v

Allegato generico —
Atto Introduttivo L
Afto Buccessivo

Dacumenta intermno

Nota iscrizione a ruolo
Annat goni: Procura alle it
Prova documentale
Ricevuta contributo unificata in formato PDF
Ritevuta contributo unificato in formato XML L

[IDacumenta proveniente da terzi

| Salva e chiudi | \ Chiudi |

Salva & chiudi Salva Chiudi

Selezionare “ATTO SUCCESSIVO”.

. . -
Tools inteqrativi [ |
Completatn )
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Soluzione Processo Telematico - Mozilla Firefox

File Modifica  Visualizza Cronologia  Segnalibri - Strumenti - Aiuto

@ = O X o @ @ hips:figeowsh accessogiustizia. ityquadra/homegeaweh,do

] WebMail Geo FEC | ] Gestionemail Gea FEC | | Cassageametri | | Fordazionegearetri iy Geoweb

i - - P

| ch it | it e geaw,, KAplohkMKTREKy | [Z] Lextel SpA - Quadra Soluzio... B | -
Benvenuto; FREDIANI PAOLO

Ein linea il Co re Al atti da allega il i )
- PEC configurata: paolofrediani@geopec.it

i attive atifiche t e Impostazioni

Cati generali Parli | Documenti PCT | Fascicolo Polisieh PEC | Agenda

-

Hueve Dof || Nuowo Documento

Ti
e Tipo: Atto Successiva

Descrizione Afto Successivo

Istanza nomina esperto ausiliario

Annatazioni

[JDacumenta proveniente da terzi

(®)Seleziona un file dal disco: |stanza_nomina_esperto_20.06.2014 pdf Seleziona

Crea l'atto con il compositore atti Quadra: Crea atto Guadra

Salva e chiudi Chiudi

Salva & chiudi Salva Chiudi

Apparira conferma di“ATTO SUCCESSIVO” con nella finestra sottostante
la dizione dell’atto che andremo a depositare.

Tools integrativi & (|

Completato
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Eile Modifica  Wisualizza  Cronologia Segnalibri Strumenti Al

@ - @ 0 G @ [[@ ntps:/geoweh.acressogustizia. itquadrahomegenweb, do T -| ‘-'I- Google

| 1] WebMail Gen FEC | | Gestionemail Geo PEC | | Cassaganmetri | ) Fondazionegenmetri fiy Genwsh

| NGt | http:/fex.geow, KAPIOMKMKORERy | | [Z] Lextel SpA - Quadra Soluzio... B B—L

Benvenuto: FREDIANI PAOLO
PEC configurata: paolo.frediani@geopec.it

Applicazioni attive Naotifiche Account e Impostazioni

BEOWER sPa

Tools operativi Gestione Fascicoli | Anagrafica Professionisti | Anagrafica Pati | RualoPCT | Imporaziona fascicall da Polisieh | Compositoreati | Infa

-] m N

Nuovo Fascicolo Mndifica fascicolo Elimina fascicolo Elenco fazcicoli  Guide

Ricerca x
Gl Dati generali Parti Documenti PCT Fazcicolo PolisWeh PEC Agenda
Descriziane: i A 4
- ] L ] = § ©0
Ruol ; J Muovo Documento  Moclifics atio Guadra  Wisuslizzaimodifica informazioni Elimina  Apri documento  Downioad Documento
ualo:
Tipo Formato  Descrizione Nome file Firma Data modifica
Farte:
Reset Ricerca
Codice Data aper Data scadenza canone
20-06-2015 i
| Gakaechiudi | | Saka || chiudi |
Tools integrativi W ]
Javascript:; ")

Con la successiva finestra si conferma lI'avvenuto caricamento e quindi
procedere con “salva e chiudi”. Si passa a questo punto alla cartella “PCT”.
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a Soluzione Processo Telematico - Mozilla Firefox
File Modifica Visualizza Cronobgia Segnalibri Stumenti At
G - @ X @ @ @ nhtps:/igeoweb.accessogivstizia, quadraomegecweh.do 77 -

] VirehMail Geo PEC | ] Gestionemail Gen PEC || Cassageometri || Fondazioregeametri fiy Geoweb

L ChG it || ] hifp:ffex.geow,. KaploMKVKORSKy | | [Z] Lextel SpA - Quadra Soluzio... B -

Benvenuto: FREDIAHI PAOLO
PEC configurata: paolo frediani@geopec.it

m ~ Google )|

BEOWER SPA

ek Fp = Gestione Fascicoli | Anagrafica Professionisti | Anagrafica Parli Importazione fasticoli da Polistte | Compositareatii | Info

|
v wal

Muova Fascicolo  Modifica fascicolo Elimina fascicola ' Elenco fascicali 1

Ricerca X

Codice:

Descrizione:
Ruolo ! ! =1 9 (4] %)
Muowo Deposto  Modifics Dati Deposito Cancella Deposto  Crea Busta  Scarica i file stto.enc  Inotra la busta
Fara Coghome/De Tipo atto Identificativo Stato Busta Stato Deposito
Reset Ricerca
Data scadenza canone

20-06-2015 |

| Balaechiugi | Saa | Chiud

Nella cartella “PCT” & necessario selezionare “NUOVO DEPOSITO”.

Taols integrativi + 4]
Completato
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%) Lextel SpA - Quadra Soluzione Processo Telematico - Mozilla Firefox
File Modifica  Yisualizza  Cronologia  Segnalbri  Strurenti Aiuto
6 - @ 0 a4 @ [ htps://geoweb.accessogiustizia. it/quadrahomegeoweh.do
| webMail Geo PEC | ] Gestionemail Geo PEC | | Cassageometri || Fondazionegeometri iy Geoweb
| ] hittp /e geow, KADIOMKIMKOREKy . | 2] Lextel SpA - Quadra Soluzio... € E

’?l * Google ,‘

77 -

Benvenuto: FREDIANI PAOLO
PEC configurata: paclo.frediani@geopec.it

e oni attive Matifiche it & Impe
GEOWER SPA

Tools operativi

Fasci{ Gestione Deposito
[l || Dati generali |
A‘I Dati Generali
Tipo Atto: ~ Afti dei CTU cognizione (SICID)
| {#ilstanza generica
Ti
Identificativo: 20140620_162607_|stanza generica
Mote
I campi in grassetto sono obbligatori
Premere CONFERMA per inserire ulteriori dati.
Conferma | | Chiudi
Tools inkegrativi + [l

Carnpletato

Nella videata “gestione deposito” selezionare il documento in oggetto e
confermare.
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%) Lextel SpA - Quadra Soluzione Processo Telematico - Mozilla Firefox

File Modifica Visualzza Cronologia Segralbri Strumenti Aiuto
@ - C @ @ hps:/geoweh, accessogustizia, itquadrahomegeaweh, do

|} Vebail Geo PEC || Gestionemail Gea PEC | | Cassageometri | | Fondazionegeametri fiy Geoweb

| NGt ] htp: /e geo, KAplMKMKORSKy - (2] Lextel SpA - Quadra Soluzio... B
N Benvenirto: FREDIANI PAOLO

PEC configurata: paolo.frediani@geopec.it

1
Notifiche Agcount e Impostazioni

BEOWEB 5PA

Tools aperativ -

Fasciq Gestione Deposito \/

[ Datigenerali | Allegat

4| ati Generai
Tipo Atto: Istanza generica
i Identificativo: 20140620_1 62607 _Istanza generica
T
Note
N® allegati: 0 Dimensiong totale busta: 0 bytes

Dati aggiuntivi riportati nel file DatiAtto.xml della busta di deposito
Urgente: O
Stato della busta e del deposito

Stato Busta o Monpronto Deftagli

|campi in grassetio sono obbligatori

Salva e chiudi Chiudi

Nella videata successiva avrete conferma dell’azione. E’ necessario selezionare a
questo punto la cartella “ALLEGATI” e g_ojialvare e chiudere

Tools inbegrativi +

Completatn
) I'T@T W ; o WE ST

‘"BEc@C
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% Lextel SpA - Quadra Soluzione Processo Telematico - Mozilla Firefox
Eile Modifita Yisualizza Cronologia Segnalibri Strumenti Aiuto
@ - C (a1 @ | @ hitps://geoweb accessogiustizia. it/quadra/homegeoweb.do -

] wiebMall Gen PEC | ] Gestionemail Geo PEC || Cassageometri || Fondazionegenmetri By Geoweh

|| ougit L bt e genw. KARGMKMIDREKy | [Z1 Lextel SpA - Quadra Solusie  E2 1= |

E in linea il Composita ere in modo automa a L Benvenuto: FREDIANI PAOLO
PEC configurata: paolo.frediani@geopec.it

m = Google ,‘

1
Applicazioni attive Notifiche unt e Impostazioni

Fascig Gy A
Dal %& Ayati
o N
- = = = 8 o
Inserisci allegato da fascicolo Inserisci nuovo allegato  Eliming allegato Mostrs allegato  Dovwvnload
il Tipo Formato | Descrizione Nome file Firma | Dimensione
T
Salva e chiudi Chiudi

Nella videata successiva selezionare cartella “SELEZIONARE ALLEGATO DA

Tools inteqgrativi + ” .
Completatn

e T@T - ;

istart CREEHGC
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) Lextel SpA - Quadra Soluzione Processo Telematico - Mozilla Firefox
File Modifica  Yisualizza Cronologia  Segnalbri - Strumenti - Aiuto
6 - C X @ @ [ htpsi//geoweb.accessogiustiziaitiquadraomegeoweb.do
| 1] wwebMail Geo PEC | | Gestionemail Geo PEC | ] Cassageometri || Fondazionegeometri [y Geoweb
| ] ChG. it L | http:ffex.geow,  KADIOMKMKOREKy |

7 -] ﬁv Google 2

GEOWEB sra

Tools operativi -

Gestione Deposito

Diatigenarali Alledati
Lista dei documenti allegabili al deposito

Tipn Formato Descrizione Nome file Firma

Istanza_nomina_ss

Allega e chiudi \ | Chiudi
- : ¥
Tools integrativi [~ _
D

javascript:;
& =TT - 9 SONTIR G ) v | 16,29

Nella videata successiva avrete conferma dell’azione. E’ necessario selezionare a
questo punto il documento e poi “ALLEGA E CHIUDI”.
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) Lextel SpA - Quadra Soluzione Processo Telematico - Mozilla Firefox

File Modifica Visualizza  Cronologia  Segralibri Strumenti Aluto
@ < c X i & @ httns: /fgeoweh. accessogiustizia. itiquadrahomegeweh, do

| ] WehMail Geo PEC | | Gestionemail Geo PEC || Cassageometri | | Fondazianegeometri iy Geoweh

] it e geaw., KADIMKIMKOREKY | @.LexteISpA Quadra Solwzio.. B | +

|| cnGit

Benvenuto: FREDIAHI PAOLO
PEC configurata: paclo.frediani@geopec.it

GEDOWER #PA

Tools operativi -

Fascid Gestione Deposito
Dal | Datigenerali | Allegati
4
9 » - = N ©

Inzerisci allegato da fascicolo Inserisci nuovo allegato  Eliming allegsto Mostra allegato Download
| Tipo Formato | Descrizione Nome file Firma | Dimensione
Tl E 13

Ato Successivg Afto Buccessivo Istanza_namina_espe 13KB

Crealabustaechiudi | | Sabaechiudi | | Chiudi

Nella videata selezionare “CREA LA BUSTA E CHIUDI”

Tools integrativi + .
Completato D

e N0 ;

Ts_fz;rt
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?) Lextel SpA - Quadra Soluzione Processo Telematico - Mozilla Firefox

File Modifica Visualizza  Cronologia  Segnalibri Sfrumenti At

@ < c i & @ htips: /fgeoweb accessogiustizia,itiquadrahomegeowsh, do 77 - ,‘I, I

ﬁ Wiebiail Geo PEC |j Gestionemail Geo PEC \j Cassageometr ﬂ Fondazionegeometri f Geoweb

| ] chG.it | ] hitp:/fex.geow. . KAploMKMKOREKy - | [2] Lextel SpA - Quadra Soluzio... B
Benvenuto: FREDIANI PAOLO

E in linea il Compositore Atti per in ico gl atti da allegare ai fascico LEA .
- PEC configurata: paolofrediani@geopec.it

1
Applicazioni attive Natifiche unt & Impa

BEDWER

Tools operativi =

Fascicolo: 1737/2012 TESENE SRL /CENDI STEFANO

Datigenerall | Paril | Docurment | PCT | Fascicolo Poliswieh | PEC | Agenda

1 | Elenco documenti da firmare
N.B: | documenti che & obhligatorio firmare (p.es. il file "Dati Atto XML", I'tto Infroduttivo, A0 Successivo) sono gia selezionati & non &
possibile rimuovere la selezione. | docurmenti gid firmati non sono visualizzati nella lista
1 ] Tipo Formato | Descrizione Nome file
L DAﬂo Successivo ﬁ Ato Successivo |stanza_nomina_esperto_20.06 2014 pdf
58 DDati fascicolo XML b Dati Atto XML DatiAtto-00000002-00000002 xml
Firma Annulla

Nella videata appariranno i documenti gia preselezionati. E’ sufficiente selezionare
“FIRMA”. Debbono essere firmati entrambi i files.

Tools integrativi e [

javascrip
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e Wodfica Veusiozs Crooioge Segralbri Syument At

; - C o B repsfigeowet accessoguston ng. a0 abomensowet. 0 . B
webMad Geo PEC | Gestoremad Geo PEC | Cassageometn | Fordaconegeomet [y Geowst

JONGE _ e en geow . XAQIKMM TRy Z Lextel SpA - Quadra Sohaio_. @~

foOwWESe mew
o5 Oper D

Mhodsl 3 Te g o urreert

15 F rma o Fageit & Trma Septai

& Frma manuarmecte (r L3Sy O protiees (on [aggiet 3
fra dptee

Procedere alla firma digitale. A seconda del tipo di firma selezionare una delle
due possibilita e “CONFERMA”

& rbega . T
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2 Lextel SpA - Quadra Soluzione Processo Telematico - Mozilla Firefox

File Modifica Wisualizza  Cronologia Segnalbri Stumenti Aluto

@ - C G @ | https:Hgeoweb accessogiustizia. it/quadrahomegecweb. do Rl B ye

] Wehhail Geo PEC | Gestioniemail Geo PEC || Cassageometri | Fondazionegeometri By Geoweh

| chG it | it fex geow,, KAplohKMKTREKy | [P Lextel SpA - Quadra S~
Benvenuto: FREDIANI PAOLO

E in linea il Composi gere in i . ol A 7
| . PEC configurata: paolo.frediani@geopec.it

P 1
zioni attive Hotifiche Account e Impo

BEOWER sPa

Tools operativi -

SN £
Firma h& \ Ai

Q
Searica documenta da firmare  Inseriscl documenta firmata

~
-

Allegato Stato

Istanza_nomina_esperto_20.06.2014.pdf 13

DatiAtio-00000002-00000002.xml 15
Chiudi Prosegui con la creazione della busta

Nota: per firmare un documento procedere come segue:
1. selezionarlo col mouse dalla lisia;
1. scaricarlo sul proprio computer cliceands sull'icona 3
3. firmarlo con il proprio sofiware di firma digitale (es. Dike);
4, inserire il documendo cosi firmato {p7m) cliccands sull'icona 7,

Selezionare “SCARICA DOCUMENTI DA FIRMARE” e procedere come da
sequenza indicata successivamente.

i +
Tools integrativi ] |
Completato
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Eile Modifica WMisualizza Cronologia  Segnalibri - Strumenti Aiuto

|ﬁ + Google

@ = c A & & '@. htips: //genweb.accessogiustizia. it/quadrahomegeowsh.do

| ] WebMail Geo FEC | ] Gestionermail Geo PEC | | Cassageometri | ] Fondazionegeometri B Geoweb
[ | '] hitp: f/ex.geow.  KaploMKMKOREKy | | | 2 Lextel SpA - Quadra Soluzio... B . =
Benvenuto: FREDL 0

| CNG it =

PEC configurata: paclo.frediani@geopec.it

1
ni attive Hot ¥ it e Impost

Tools opsta -
LE]
‘ e Apertura di Istanza_nomina_esperto_20.06.2...
FEC E stato scelto di aprire
-4
m Searica docume @ Istanza_nomina_esperto_20.06.2014.pdf
che & un: Adobe Acrobat Document
-—
A"Egajn . da: https://geoweb. accessogiustizia. it 1)
i = Istanze Che cosa deve fare Firefox con questo file? ‘E
{ | O aprirlo con | Adobe Acrobat 9.5 (predefinita) ~ F‘E
i = ® Salva file i
Da ora in avantl esegui guesta azione per wutt i file di questo tipo,

Chiudi Prosequi con la creazione della busta

Nota: per firmare un documiente procedere come segue:
selezionarlo col mouse dalla lista;

seariearlo sul proprio conputer cliceando sull'irona 5

firmarlo con il proprio software di firma digitale (es. Dike);
inserire il documento cosi firmaro (37m} cliceando sull'icona 7.

Fr

N

Tools intsgrativi +

Corpletato

E’ necessario salvare il file sul computer in modo da poterlo firmare
digitalmente attraverso il sistema in uso a ciascuno.
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©) Lextel SpA - Quadra Soluzione Processo Telematico - Mozilla Firefox

File Modifica  Wisualizza Cronologia  Segnalibri Strumenti Auto

@ - ar @ ([ ntps:/geoweb.accessngiustizia. itjquadra/homegecwet.dn " B
|| webMail Gen PEC | | Gestionemail Geo PEC | | Cassageometri | | Fondazionegeometri i, Geoweb
| oG it 0L it e oo, KAploMKMKOREKY || | [2L Lextel SpA - Quadra Soluzio... B | + -

Benvenuto: FREDIANI PAOLO

E in linea il Composi i atti da allegare ai fascicoli L =
PEC configurata: paolo.frediani@geopec.it

1
Applicazioni attive Motifiche Account & Impostazioni

BEOWEBD aPa

Tools operativi -

Firma manuale documenti \/

Searica documenta da firmare Inserisci documeanta firmato

Allegato Stato

siglio di Stato

Istanza_nomina_esperto_20.06.201 4. pdf

eIl Nuowo Documento

Seleziona il file: || Allega
Salva e chiudi Chiudi

Chiudi

Nota: per firmare un documenio procedere come segue:
1. selezionarlo col mouse dalla Hstag
2. scaricarle sul proprio compuier cliccando sull'icona.
3. firmarlo con il proprie software di firma digitale (as. Dike);
4. inserire il documento cosi firmato (p7m} cliceando sull'icona.

Tools integrativi + e O—
Completato

AT 0. ©
e = 9 W e 0

Una volta firmati digitalmente i documenti & necessario selezionare “INSERISCI
DOCUMENTO FIRMATO” attraverso la selezione del browser. Selezionare “SALVA

»”
E CH I U DI . Documento elaborato da www.paolofrediani.it — ogni riproduzione riservata
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Eile Modifica Wisualizza Cronologia  Segnalibri Strumenti — Ajuto

@ - @ X o @ @ nhtpsgeowsb. accessogiustizia. itiquadra/homegecweh, do [ B yal
|| wetiail Geo PEC || Gastionemail Gea PEC || Cassageometri || Fondazionegeometri i Geoweb
| oniG. it || http:#fex.geow. KaploMKMKOREKy | | (2] Lextel SpA - Quadra Soluzio... B | + -

Benvenuto: FREDIANI PAOLO
PEC configurata: paolo.frs

i attfve o

GEOWER sPa

Tools opetativi

Firma manuale documenti

s
-

&
Scarica documento da firmars  Inserisci documento firmato

Allegato Stato
Istanza_nomina_esperta_20.06.2014.pdf.p7m

DatiAtto-00000002-00000002 xml.pTm

Chiudi Prosequi con la creazione della busta

Nota: per firmate un documenio procedere comie segues
1. selezionarle col mouse dalla lista;
2. searicarle sul proprio computer cliceando sull'icona. 5
3. firmarlo con il proprio seftware di firma digitale (es. Dike);
4. inserire il documento cosi firmato {p7m) cliceando sull'icona .

pariranno i due file con il segno della penna con estensione .p7m. che
nifica firmato digitalmente. Selezionare “PROSEGUI CON LA CREAZIONE

Tools integrativi 114
Interrott =
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“) Lextel SpA - Quadra Soluzione Processo Telematico - Mozilla Firefox
File Modifica  Wisualizza Cronologia  Segnalibri - Strumenti Auto
@ - far # | [2L hitps:geoweh.accessogiustizia. it/quadrahomegeoweh. do e B P
| wishMail Gen PEC | 7| Gastionemail Gen PEC | | Cassageometri | | Fondazionegenmetri fiy Gaowsh
| MGt | hthp: /e geowr., KaploMKMEOREKy | [ Lextel SpA - Quadra Soluzio... B | + -

Benvenuto: FREDIANI PAOLO
PEC configurata: paolo.frediani@geopec.it

E in linea il Cor

Aonlinastani 1
Applicaziani attive Hotifiche Agoount e Impestazioni
BEOWEBD sra

Tools operativi -

Gestione Deposito X

La husta & stata creata comettamente
Elenco documenti da firmare 7 Procedere al suo inoltro al'Ufficio Giudiziario
N.B: | docurmenti che & obbligatoriol tramite il Client PEC? sivo) sono gid selezionali e non &
passibile rimuovere [a selezione. | —
[ & | no

Tipo Forma

Afto Successivo ﬁ Afto Buccessiva |stanza_nomina_esperto_20.06.2014 pdf

Dati fascicolo XML Diati Atto ML DatiAtio-00000002-00000002 3rml

irma Annull

A questo punto il messaggio informera che la busta é stata creata correttamente. E’
sufficiente digitare “SI” per lI'invio. Successivamente riceverete un messaggio sulla
casella PEC sull’invio effettuato e sul fatto che la busta e in attesa di accettazione
da parte dell’ufficio.

Tools inteqrativi 4

Completato

TN

- ] T@T (LR ;

'3 start
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GUIDA OPERATIVA P.C.T.

Sistema “QUADRA” (GEOWEB — LEXTEL)

a cura
GEOM. ANGELO CRESCENZ|
GEOM. PAOLO FREDIANI
GEOM. ELEONORA BOSCARIOL
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